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Nutzung und Aktivierung von Office 365

Office 365 ist Uber das Portal https://portal.hla-hameln.de | Nutzung von Office

W erreichbar. Uber den Button Office 365 kann Office direkt | 365
freigeschaltet werden und auf bis zu funf Endgeraten

Office 365 Login genutzt werden.

ucs-sso.hla-hameln

AnschlieBend kann Office 365 Uber den App-Store oder
direkt Uber den Button Office 365 heruntergeladen werden. Im Anschluf3
muss noch die Freischaltung bei Microsoft erfolgen. Diese wird im folgenden
Abschnitt beschrieben. Dieses gilt auch fur Konten, die nach der IT-
Umstellung ,reaktiviert” werden missen.

Meldung in einem
Office-Programm zur
Aktivierung

Li]

Office zeigt an, dass es aktiviert oder reaktiviert werden mochte. Den Button
anklicken zur Aktivierung.

Anmeldung bei
Microsoft

lhr Abonnement ist abgelaufen.

Wenn Sie die unterbrechungsfreie Nutzung von Cutlook
gewahrleisten machten, wahlen Sie eine der unten stehenden
Optionen aus, um sie neu zu aktivieren.

Schliissel eingeben Ich habe einen Product Key.

Diesen Computer einem aktiven Konto
Anmelden

hinzuflgen

Im Folgenden Fenster ,Anmelden® klicken.

Registrierung bei

B® Microsoft

Anmelden, um Office einzurichten Office 365
[> =0
&3 [Th

Noch einmal auf den Button ,Anmelden” klicken



https://portal.hla-hameln.de/
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B® Microsoft

Office aktivieren

le@hla-hm.eduplaza.de

Kein Konto? Eins erstellen!

In dem folgenden Fenster ist die Eduplaza E-Mail Adresse einzugeben und
mit ,Weiter* zu bestatigen.

Anmeldung mit dem
Portal-Account

Anmelden bei hlautrnetz.local

UCS

le

LOGIN

Abschlieend erfolgt die Anmeldung bei ucs@school mit vorname.nachname
(bei Schilern) und mit dem Kiirzel bei Lehrkréften. Nach Eingabe des
Passworts ist Office 365 freigeschaltet.

AbschlieBende
Anmeldung bei
ucs@school




